
A testületi szerv döntései előkészítésének rendje 

 
Budaörs Város Önkormányzat Képviselő-testületének a Budaörs Város Önkormányzatának Szervezeti 
és Működési Szabályzatáról szóló 36/2010. (XI.12.) önkormányzati rendelete (SZMSZ) értelmében a 
Képviselő-testület döntésére – határozathozatalra, illetve rendeletalkotásra – irányuló előterjesztést a 
polgármester, az alpolgármester, a képviselő, a jegyző, a képviselő-csoport nevében annak vezetője, 
továbbá a bizottság nevében a bizottság elnöke nyújthat be.  
 
Az előterjesztést írásban kell benyújtani,  
 a) határozati javaslatot tartalmazó előterjesztés esetén 
  aa) a tárgy pontos meghatározásával, 
  ab) a javaslat céljának, indokainak felsorolásával, 

ac) az előzmények bemutatásával, különös tekintettel a tárgyban korábban hozott 
döntésekre, azok végrehajtásának eredményére, 
ad) az előkészítésben részt vevő személyek és szervek megnevezésével és 
véleményével, 
ae) a tárgyra irányadó jogszabályok megjelölésével, 
af) a hatáskörrel rendelkező bizottság(ok) megjelölésével, 
ag) egyértelműen megfogalmazott határozati javaslattal (javaslatokkal), 
ah) a felelős és a végrehajtási határidő megjelölésével, 
ai) a döntés végrehajtása várható hatásainak bemutatásával. 

 b) rendeletalkotási javaslatot tartalmazó előterjesztés esetén 
  ba) az aa), ac)-af) pontokban meghatározottakkal, 

bb) az ab), ai) pontokban meghatározottakkal, figyelemmel a jogalkotásról szóló 
törvényben foglaltakra;  

  bc) a rendelet-tervezettel. 
 
Az előterjesztésben végrehajtásért felelősként a polgármestert, bizottság elnökét, illetve az önkormányzat 
tulajdonában álló gazdasági társaság vagy az önkormányzat felügyelete alatt álló intézmény vezetőjét 
lehet megjelölni.  
 
Az előterjesztést a Képviselő-testület ülését megelőző 8. napig kell benyújtani a polgármesterhez. 
 
Az előterjesztés csak a hatáskörrel rendelkező bizottság(ok) véleményezésével kerülhet a Képviselő-
testület elé. Minden képviselő-testületi döntésre irányuló előterjesztést – általános feladat- és hatásköre 
alapján – legalább egy bizottságnak véleményeznie kell. Kétség esetén a hatáskörrel rendelkező 
bizottságot a jegyző jelöli ki. 
 
 

Ha alapos okkal következtetni lehet arra, hogy egy ügy tárgyalásának, illetve a döntés meghozatalának 

elmaradása hátrányos helyzetbe hozná az Önkormányzatot, vagy más érdekeltet, és az irányadó 8 napos 

határidő eltelte miatt előterjesztés benyújtására nincs mód, rendeletalkotási javaslat vagy az SZMSZ-ben 

meghatározott egyes kiemelt  (jellemzően kötelezettségvállalással járó, a kiadásokra kihatással bíró) 

ügyek kivételével sürgősséggel beterjesztett előterjesztést nyújthatnak be az előterjesztés 

benyújtására egyébként jogosult személyek. 

Ha elfogadásához kiemelkedő közérdek fűződik, vagy azt az önkormányzat felett törvényességi 

felügyeletet gyakorló szerv által indított eljárás indokolja, a polgármester rendeletalkotási javaslatot 

tartalmazó vagy azt SZMSZ-ben meghatározott egyes kiemelt ügyekben készült előterjesztést is 



benyújthat sürgősséggel. Kiemelkedő közérdeknek ennek alkalmazásában az olyan körülmény minősül, 

amelynek bekövetkezése esetén az önkormányzatot jelentős anyagi hátrány érné. 

A sürgősséggel beterjesztett előterjesztést írásban kell benyújtani, tartalma az előterjesztésre vonatkozü 
szabályok irányadók azzal, hogy tartalmaznia kell a sürgősség indoklását is. 
 
A sürgősséggel beterjesztett előterjesztést legkésőbb a Képviselő-testület ülése előtti munkanapon kell 
benyújtani a polgármesterhez úgy, hogy az legalább 24 órával megelőzze a testületi ülés megkezdését. 
 
A sürgősséggel beterjesztett előterjesztést a Képviselő-testület a hatáskörrel rendelkező bizottság(ok) 
véleményének hiányában is tárgyalhatja. 
 
 
A más által benyújtott előterjesztéshez az előterjesztés benyújtására jogosult személy írásban, vagy – a 
rendeletalkotási javaslatot tartalmazó, illetve az SZMSZ-ben meghatározott egyes kiemelt ügyekben 
készülő előterjesztések kivételével – a napirend tárgyalásakor, a napirendhez történő hozzászólás 
keretében szóban módosító javaslatot terjeszthet elő. 
 
Kizárólag írásban terjeszthető elő módosító javaslat a rendeletalkotási javaslatot tartalmazó vagy az 
SZMSZ-ben meghatározott egyes kiemelt ügyekben készült előterjesztéshez, amennyiben az nem 
sürgősséggel került beterjesztésre. A napirend tárgyalásakor, a napirendhez történő hozzászólás 
keretében szóban is előterjeszthető módosító javaslat, amennyiben az a rendelettervezetben vagy a 
döntési javaslatban szereplő név-, szám- vagy más elírás, illetve számítási hiba kijavítására irányul. 
 
Az írásban előterjesztett módosító javaslat tartalmára az előterjesztésre vonatkozó, benyújtásának 
módjára és határidejére a sürgősségi előterjesztésre vonatkozó szabályok irányadók, míg a kizárólag 
írásban előterjeszthető módosító javaslat a Képviselő-testület ülését megelőző 3. napig nyújtható be. 
 
Rendelet alkotását az előterjesztés benyújtására jogosultakon és a jogszabályokban meghatározott 
szerveken kívül a szabályozandó tárgykörben érintett helyi társadalmi szervezetek és érdekképviseleti 
szervek, a települési nemzetiségi önkormányzatok, valamint helyi népszavazás útján a választópolgárok 
kezdeményezhetik a polgármesternél. 
 
Az előterjesztések készítésének rendjére, azok formai és tartalmi követelményeire vonatkozó részletes 
szabályokról külön jegyzői utasítás rendelkezik.  
 
 
 

 


