Budaors Varos Onkormanyzat Jegyzéjének

12/2018. szamu utasitasa

a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatrol

a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatrol sz6l6 12/2018. sz. utasitas 1. modositasarol sz6l6
23/2020. szamu jegyzéi utasitassal

egységes szerkezetbe foglalt szoveg
2020. augusztus 12. napjatol hatalyos id6allapot

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés c)
pontjaban meghatarozott feladatkoromben eljarva, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyem adatok szabad aramlasarul, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivdl
helyezésérél (a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) 24. cikk (2) bekezdésében és (78)
preambulumbekezdésében foglaltak alapjan az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) adom ki.!

I. A SZABALYZAT CELJA

A Szabélyzat célja, hogy a Budadrsi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) tevékenysége soran
biztositsa az érintettek személyes adatok védelméhez f(iz6d0 informaciés onrendelkezési jogainak
érvényesllését, az adatkezelés jogszerliségének biztositasa érdekében tett technikai és szervezési
intézkedések részeként meghatarozza a személyes adatok kezelése soran iranyadd adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyokat, valamint a Hivatal altal folytatott adatkezelési tevékenységek elérhetéve
tételével biztositsa az érintett elézetes tajekozddashoz vald jogadnak megvalosulasat.

IIl. A SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal altal foglalkoztatott, a kdzszolgalati tisztviselékrél sz6ld
2011. évi CXCIX. torvény hatélya ala tartozo koztisztviselokre és kozszolgalati UgykezelOkre, valamint a
Munka Torvénykonyverél szold 2012. évi |. torvény hatalya ala tartozd és a Polgari Torvenykonyvrél sz6ld
2013. évi V. torvény szerinti megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban egyditt:
koztisztvisel6k), tovabba az adatvédelmi tisztviselére.2

A Szabélyzat targyi hatélya kiterjed a Hivatal tevékenységével O0sszefliggésben személyes adatokon
folytatott valamennyi adatkezelésre, fuggetlendl attol, hogy azt automatizalt vagy nem automatizalt médon
végzik.

lll. A SZABALYZAT EGYEB UTASITASOKKAL VALO VISZONYA

A Szabalyzatban foglaltakat az iratkezelési szabalyzatrél, az informatikai biztonsagi szabalyzatrél, valamint
a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzatrél sz4lé kilon utasitasokkal 6sszhangban kell alkalmazni.

A Kkozérdek( adatok igénylésének, valamint elektronikus kozzétételének részletes szabalyaira kilon
szabalyzatban foglaltak iranyadok.

IV. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1 A 23/2020. sz. jegyz8i utasitas 1. pontja altal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
2 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 2. pontja altal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
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A Szabalyzat alkalmazésa soran az egyes fogalmak értelmezése tekintetében az altalanos adatvédelmi
rendelet 4. cikkében és az informéacios 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél szol6 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. §-anak a 2. § (2) és (4) bekezdéseiben meghatarozott
rendelkezései iranyadok - azzal, hogy amennyiben a mindenkor hatalyos adatvédelmi jogszabaly
fogalommagyarazata eltér a Szabalyzat fogalommagyarazatatol, akkor a jogszabaly altal meghatarozott
fogalmak alkalmazanddk -, igy kiléndsen:3

a) érintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy;

b) személyes adat: érintettre vonatkozd barmely informacio; azonosithato az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kulonosen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezé
alapjan azonosithato;

c) az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést
félreérthetetlendl kifejezé cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az &t érintd személyes
adatok kezeléséhez;

d) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalloan vagy masokkal egyutt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatérozza meg,
az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozd kulonos szempontokat az unios vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja;

e) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités,
rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetévé tétel utjan,
0sszehangolas vagy osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisites;

f) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld neveben személyes adatokat kezel;

g) harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ugynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

h) “adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdvé tétele;

i) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

j) adatkezelés korldtozésa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovibeli kezelésik korlatozésa
céljabdl;

k) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlendl attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal
osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak
megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

[) alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informacidk felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kilon taroljak,

3 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 3. a) pontja altal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
4 A 23/2020. sz. jegyz0i utasitas 3. b) pontja altal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.

2



és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.
Snyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténé hozzaférhetévé tétele;

badattoriés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitisa tobbé nem
lehetséges;

0) Tadatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

p) 8adatfeldolgozas: az adatkezelé megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozéd
altal végzett adatkezelési miveletek 0sszessége.

V. AZ ADATVEDELEM HIVATALI SZERVEZETE
1. A jegyz6

a) kiadja a Szabalyzatot;

b) meghatarozza az adatvédelem hivatali szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal
osszefiiggb tevékenységre vonatkozd feladat- és hataskoroket;

c) biztosita a személyes adatok vonatkozasaban az érintettet megilletd jogosultsagok (a
tovabbiakban: érintettet megilletd jogok) gyakorlasahoz szikséges feltételeket;

d) biztositja a személyes adatok védelméhez szilkséges személyi, targyi és technikai feltételeket,

e) kinevezi az adatvédelmi tisztvisel6t,;

f) biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok védelmével kapcsolatos dsszes
ugybe megfelelé6 mddon és idében bekapcsolddjon, biztositia szamara azokat a forrasokat,
amelyek feladatai végrehajtadsahoz, a személyes adatokhoz és adatkezelési miveletekhez vald
hozzaféréshez, valamint szakértéi szintli ismereteinek fenntartdsahoz sziikségesek, tovabba
biztositja, hogy feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél ne fogadjon el;

g) felugyeli az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységét;

h) tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot (a tovabbiakban: Hat6sag)
az adatvédelmi tisztviseld postai és elektronikus levélcimerdl, ezen adatok valtozasarol, valamint
ezen adatokat nyilvanossagra hozza;

i) megteszi a szilkséges intézkedéseket az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen
feltart hianyossagok vagy jogszabalysértd korilmények megszintetéséért, a személyi felelésség
megallapitdsahoz szlkséges eljaras kezdeményezéséért;

j) elrendeli az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat, a Szabalyzatban meghatarozott esetekben
lefolytatja azt, sziikség esetén el6zetes konzultacio kezdeményezését a Hatdsaggal;

k) az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira jelentett kockazatok figyelembevételével gondoskodik a megfelel6 technikai és
szervezési intézkedéseket végrehajtasanak és fellilvizsgalatanak elrendelésérdl;

) Selldtia a személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak
osszeadllitasaval és vezetésével kapcsolatos feladatokat;

m) kivizsgalja és nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket;

n) "lefolytatia a kotelez6 adatkezelések haromévente esedékes sziikségességi feliilvizsgalatat,
annak kortiményeit és eredményét dokumentélja és meg0rzi, a Hatésag kérésére rendelkezésre
bocsatja;

o) MYelldtja a Szabalyzatban meghatéarozott tovabbi feladatokat.

5 A 23/2020. sz. jegyzéi utasitas 3. c) pontja altal beiktatva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatél.

® A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 3. ¢) pontja altal beiktatva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.

T A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 3. ¢) pontja altal beiktatva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.

8 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 3. ¢) pontja altal beiktatva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.

% A 23/2020. sz. jegyz8i utasitas 4. a) pont aa) alpontja altal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
10 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 4. a) pont ab) alpontja altal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
11 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 4. a) pont ac) alpontja altal beiktatva. Hatdlyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
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2. Az iigyosztalyvezet6 és az ligyosztaly ala nem szervezett irodavezetd (a tovabbiakban: szervezeti
egység vezetbje):

felelds azért, hogy az altala vezetett szervezeti egységnél az adatkezelés a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogi elGirasok, igy kilondsen a jogszabalyok és a Szabalyzat szerint
torténjék;

gondoskodik a jegyz6 altal elrendelt technikai és szervezési intézkedések vegrehajtasarol;

123 szervezeti egység kezelésében |évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési
tevekenységek tekintetében gondoskodik az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak
osszeallitdsahoz és naprakész vezetéséhez szlkséges adatszolgaltatasrol;

a szervezeti egység kezelésében levd személyes adatok vonatkozésaban gondoskodik az
érintettet megilletd jogok biztositasardl;

meghatérozza a szervezeti egységhez tartozo koztisztviselok személyes adatokhoz vald
hozzaférési jogosultsagainak mértékeét;

a Szabalyzatban meghatarozott esetekben lefolytatja az adatvédelmi hatasvizsgalatot;

Bmegteszi az adatvédelmi incidens kezeléséhez szilkséges, a jegyz6 altal elrendelt
intézkedéseket;

l4ellatja a Szabalyzatban meghatarozott tovabbi feladatokat.

3. A koztisztviselo:

a)
b)

c)

d)

tevékenységi korén beliil kezeli a feladat ellatasa soran birtokaba keriilt személyes adatokat;
adatkezelési tevékenysége soran betartia a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
eléirasokat, igy kilondsen a jogszabalyokban és a Szabalyzatban foglaltakat,

5az adatkezelési tevékenysége soran tudomésara jutott adatvédelmi incidenst bejelenti a
szervezeti egység vezetbje Utjan a jegyzbnek, a jegyz6 felhivasara az adatvédelmi incidenssel
kapcsolatban tovabbi adatszolgaltatast teljesit;

16ellatja a Szabalyzatban meghatarozott tovabbi feladatokat.

4. Az adatvédelmi tisztviseld:

a)

b)

tajékoztatast nyujt és szakmai tandcsot ad a jegyz0, az adatkezelési tevékenységgel érintett
szervezeti egységek vezetli és az adatkezelési miiveleteket végzd koztisztvisel6i részére a jogi
eléirasok, igy kildndsen a jogszabalyok és a Szabalyzat szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;
ellendrzi a jogi eldirasok, igy kiléndsen a jogszabalyok és a Szabalyzat érvényesulését, ennek
keretei kdzott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé feladatkorok kijeldlését, valamint
kapcsolddd vizsgalatok megvaldsulasat;

7kdzremikodik a koztisztviselbk szamara elrendelt, az adatvédelmi tudatossag erdsitését célzo
bels6 képzes megszervezésében;

eléseqiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kilonosen kdzremikodik az érintettek
panaszainak kivizsgalasaban és kezdeményezi a jegyz6nél a panasz orvoslasahoz sziikséges
intézkedések megtételét;

8szakmai tanacsot ad a kotelezd adatkezelések haromévente esedékes szikségességi
felllvizsgalata, tovabba az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasahoz, nyomon kéveti azok
elvégzését;

egyuttmikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kulonosen a Hatdsaggal, kozrem(kodik a Hatdsag altal
kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hatdsagi eljaras sorén;

12 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 4. b) pont ba) alpontja altal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
13 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 4. b) pont bb) alpontja altal mdédositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
14 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 4. b) pont bc) alpontja altal beiktatva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.

15 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 4. c) pont ca) alpontja altal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
18 A 23/2020. sz. jegyz0i utasitas 4. ¢) pont cb) alpontja altal beiktatva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.

11 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 4. d) pont da) alpontja altal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
18 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitds 4. d) pont db) alpontja 4ltal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatél.
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g) az adatkezeléssel dsszefliggd Ugyekben — ideértve az elézetes konzultaciét is — kapcsolattartd
pontként szolgal a Hatosag felé, valamint barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele;

h) kdzremiikodik az adatvédelmi incidensek kivizsgalasaban és nyilvantartasaban;

) kozrem(ikodik a Szabalyzat megalkotasaban, javaslatot tesz annak modositasara;

j) minden év januar 15. napjaig jelentést készit a jegyz6 részére feladatai végrehajtasarol,

k) 19ogviszonyanak fennallasa alatt és annak megszlinését kdvetben is titokként megérzi a
tevékenységével, annak ellatdsaval kapcsolatban tudomaséra jutott személyes adatot, mindsitett
adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kozott titoknak mindsulé
adatot, valamint minden olyan adatot, tényt, vagy kortlményt, amelyet a Hivatal nem koteles
torvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni;

) 2%elldtia a Szabalyzatban és az adatkezel6vel kotott megallapodasban meghatarozott tovabbi
feladatokat.

VI.2! A SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK JOGALAPJA

Személyes adatot a Hivatal tevékenysége soran jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében,
kizarélag abban az esetben kezel, ha az alabbi jogalapok valamelyike teljesuil:

a) az érintett hozzajarulésat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megelézOen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
szlkseges;

c) az adatkezelés a Hivatalra vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez szlkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt szUkséges;

e) az adatkezelés kozérdeki vagy a Hivatalra ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges;

f) az adatkezelés a Hivatal vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

Az a) pont szerinti jogalapon alapulé adatkezelés esetén az érintett a hozzajarulasat barmilyen
bizonyithatd modon - igy irdsban, széban és rautalé magatartassal is — megadhatja, azonban a Hivatal az
elényben részesiti az irasbeli format és fenntartja annak jogat, hogy egyes adatkezelések tekintetében a
hozzajarulas bizonyos formait kizarja. A hozzajarulas visszavonasanak lehetdsége a megadas formajanak
megfeleld6 mddon biztositott, a rautald magatartdssal megtett hozzajarulast azonban irasban kell
visszavonni.

A b) pont szerinti jogalapon alapulé adatkezelés esetén a szerz6dés szbvegének tartalmaznia kell az
adatkezelés jogalapjara torténd utalast.

A c) pont szerinti jogalapon alapulé adatkezelés esetén jogi kotelezettséget az Eurdpai Uni6 kételezé jogi
aktusa, torvény vagy helyi onkormanyzat rendelete allapithat meg.

A d) pont szerinti jogalapon a Hivatal csak akkor folytat adatkezelést, amennyiben az mas jogalappal nem
végezheto.

Az e) pont szerinti jogalapon alapuld adatkezelés tekintetében a c) pont szerinti jogalapon alapuld
adatkezelés esetében rogzitettek megfeleléen iranyadok.

Az f) pont szerinti jogalapon alapul6 adatkezelés kizérdlag a Hivatal kozhatalmi feladatainak ellatasan kivdl
allé tevékenységével 6sszefliggésben és abban az esetben végezhetd, ha az adatkezelés mas jogalappal

19 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 4. d) pont dc) alpontja altal beiktatva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
20 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 4. d) pont dc) alpontja altal beiktatva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
2L A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 5. pontja altal moédositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
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nem folytathat6, és a szilkségesség-aranyossag elve alapjan a Hivatal altal elvégzett érdekmérlegelési
teszt eredményeképp megallapithatd, hogy az érintett maganszférajanak korlatozasa aranyban all az
adatkezelés altal elérendd céllal. Az érdekmérlegelési tesztet a Szabalyzat 1. mellékletében
meghatarozottak szerint kell elvégezni.

Személyes adatok kilonleges kategéridiba tartozd személyes adatot a Hivatal f6szabaly szerint nem kezel,
kivéve ha annak az altalanos adatvédelmi rendeletben meghatarozott feltételei fennallnak.

Az adatkezelési tevékenységhez kapcsolodd jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet a Hivatal, az
érintett vagy harmadik fél oldalan is.

Ha a kotelezd adatkezelés id6tartamat vagy szikségessége id6szakos fellilvizsgalatat torvény, helyi
onkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Unio kotelez6 jogi aktusa nem hatérozza meg, a Hivatal az
adatkezelés megkezdésétél legaldbb haromévente feliilvizsgélja, hogy az altala, illetve a megbizasabol
vagy rendelkezése alapjéan eljar6 adatfeldolgozd altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés
célianak megvalésulasahoz sziikséges-e. Ezen fellilvizsgalat korllményeit és eredményét az a Hivatal
dokumentalja, e dokumentéciot a fellilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig megdrzi és a Hatdsag kérésére a
Hatosag rendelkezésére bocsatja.

VIl. A SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK ALAPELVEI

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenysége sordn a Hivatal érvényre juttatia az
adatkezelés altalanos adatvédelmi rendeletben és Infotv-ben meghatarozott, alabbi alapelveit:

a) jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve: a személyes adatok kezelését jogszeriien
és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell végezni;

b) célhoz kotottseg elve: a személyes adatok gy(jtése csak meghatarozott, egyértelm(i és jogszerii
célbdl torténhet, és azokat nem kezelheték ezekkel a célokkal 0ssze nem egyeztethetd modon;

c) adattakarékossag elve: a személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és
relevansak kell, hogy legyenek, és a szikségesre kell korlatozodniuk;

d) pontossag elve: a személyes adatoknak pontosnak és szlikség esetén naprakésznek kell lennilik;
minden ésszer(i intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék;

e) korlatozott tarolhatésag elve: a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely
az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehetdve;

f) integritds és bizalmas jelleg elve: a személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy
megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazésaval biztositva legyen a személyes
adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

VII/A.22 ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

A szervezeti egység kezelésében lév0 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési tevekenységek
tekintetében a szervezeti egység vezetdje gondoskodik az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak
elkészitéséhez szlikséges adatszolgaltatasrol a jegyzé felé.

A szervezeti egység vezetbje az adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsat — annak naprakészsége
érdekében — a szervezeti egység tevékenységével dsszefliggd részében minden év januar 15. napjaig
rendszeresen, tovabba az adatkezelés korulményeiben bekovetkezett lényeges valtozas vagy Uj
adatkezelés bevezetése esetén soron kivil is felllvizsgalja, és annak eredményérdl adatot szolgaltat a
jegyzé felé.

22 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 6. pontja altal beiktatva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
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Az adatvédelmi nyilvantartast a szervezeti egységek vezetGjének adatszolgaltatasa alapjan elektronikus
formaban a jegyz0 késziti el és vezeti, tovabba biztositja annak a Szabalyzat személyi hatalya ala tartozok
szamara torténd elérhetdségeét.

Az adatvédelmi nyilvantartas a kovetkezd informaciokat tartalmazza:
a) az adatkezeld neve, elérhetdsége, az adatkezel6 képvisel6jének és az adatvédelmi tisztviselének a
neve és elérhetdsége,
az adatkezelés céljai,
az érintettek kategoriainak, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetése,
az adatkezelés jogalapja,
olyan cimzettek kategoriéi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozoini fogjak,
ha lehetséges, a kllonbdz6 adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok,
) ha lehetséges, a megfeleld szintii adatbiztonsagot garantald technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasa.

O

e=oaoecg

VII/B.2 ADATFELDOLGOZOK

A Hivatal az adatkezelési tevékenységével 6sszefliggésben adatfeldolgozét vehet igénybe, amennyiben az
megfeleld garanciakat nyujt az adatkezelés altalanos adatvédelmi rendelet kovetelményeinek val6
megfelelésére és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara.

Az adatfeldolgozé a Hivatal el6zetesen irasban tett eseti vagy éaltalanos felhatalmazasa nélkil tovabbi
adatfeldolgozot nem vehet igénybe.

Adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelésre
a) jogszabalyi rendelkezés, vagy
b) adatkezelés targyat, idétartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek
kategdriait, valamint az adatkezel0 kotelezettségeit és jogait meghatarozo irasbeli szerz6dés
alapjan kerilhet sor.

A szerzbdésben rogziteni kell, hogy:

a) aszemélyes adatokat kizarélag az adatkezeld irasos utasitasai alapjan kezel,

b) biztositia azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelelé titoktartasi ktelezettség alatt allnak,

c) meghozza az adatok biztonsaga érdekében sziikséges, elbirt intézkedéseket,

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozé bejelentési feltételeket,

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti a Hivatalt abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett
jogainak gyakorlasahoz kapcsolddo kérelmek megvalaszolasa tekintetében,

f) segiti a Hivatalt az adatbiztonsagra, incidenskezelésre és az adatvédelmi hatésvizsgalatra
vonatkozé kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgozo rendelkezésére allo informacidkat,

g) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetben a Hivatal dontése alapjan minden
szemelyes adatot t0rol vagy visszajuttat, és torli a meglévé masolatokat, kivéve ha az uniés vagy
tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld,

h) a Hivatal rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely az adatfeldolgozéra vonatkozo
kotelezettsegek teljesitésének igazoldsahoz sziikséges, tovabba amely lehetbve teszi és elGsegiti
a Hivatal altal vagy az altala megbizott mas ellenér altal végzett auditokat, beleértve a helyszini
vizsgalatokat.

2 A 23/2020. sz. jegyz0i utasitas 6. pontja altal beiktatva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
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VIIl. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

1. Az adatvédelem és adatbiztonsag eszkozei a papiralapon kezelt személyes adatok fizikai védelme
korében:

Az papiralapon tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Hivatal az alabbi intézkedéseket és
garancidlis szabalyokat alkalmazza:

a)

A személyes adatokat tartalmazé iratokat védeni kell kilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés, megsemmisités, valamint a
megsemmisulés és a sérilés ellen.

A koéztisztviseld fegyelmi felelésséggel tartozik a rajuk bizott, személyes adatokat tartalmazo
iratokeért.

A koztisztviselé csak azokhoz a személyes adatokat tartalmaz6 iratokhoz férhet hozza, amelyekre
munkakore ellatdsahoz szilkség van, vagy amelyre a szervezeti egység vezetdje felhatalmazast
ad. A hozzaférési jogosultsagot folyamatosan naprakészen kell tartani.

Személyes adatot tartalmazo irat telefaxon, elektronikus uton, illetve az abban foglalt adatok
telefonon csak kell§ kortltekintéssel tovabbithatd.

Az eljarés sorén keletkezett, személyes adatot tartalmazdé munkapéldanyt, vagy egyéb okbol
feleslegessé valt iratpéldanyokat meg kell semmisiteni.

A hatosagi Ugyek soran hozott dontéseket tartalmazo irat nem tartalmazhatja az értesitend6
személyek neveét, cimét. A kézbesités ellendrizhetdsége érdekében a koztisztviseld koteles az
irattari példanyon rogziteni az értesitenddk jegyzékét, arrdl tajékoztatadst adni azonban csak a
vonatkozé jogszabalyok és jelen szabalyzat rendelkezéseinek figyelembevételével lehet.

A személyes adatot tartalmazo iratot munkaidén kivil — és amennyiben lehetséges, munkaid6ben
is — elzart helyen tarolni. Munkaid6ben irat csak munkavégzés céljabdl és a munkavégzéshez
szlkseges idotartamban lehet a koztisztvisel6nél. A koztisztviseld csak Ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, ha a ra bizott iratokat elzarja és a helyiséget bezéarja.

Személyes adatot tartalmazo iratot — a munkakori feladat ellatasan kivil — a Hivatalbdl kivinni,
valamint a Hivatalon kivll tanulményozni, feldolgozni és tarolni csak a jegyzd vagy a szervezeti
egység vezetbjének engedélyével lehet, lgyelve arra, hogy annak tartalmat harmadik fél ne
ismerhesse meg.

Az iratbetekintési jog biztositasa soran a betekintés és a masolatkészités lehetdséget oly médon
kell biztositani, hogy az ne jarjon mas érintettek jogainak és szabadsagainak sérelmével.

A személyes adatot tartalmazd iratba az Ugyintéz6 koztisztviselén és az érintetten kivil mas
személy abban az esetben tekinthet be, ha azt kozhivatali munkdjaval, tevékenységével
Osszefliggd feladat elldtasa szlikségessé teszi. Az iratbetekintéshez a szervezeti egység
vezetbjének irasbeli hozzajarulasa szlikséges. A biztositott betekintést az ligyiratra ra kell vezetni.

Személyes adatot tartalmazé iratrél torténd elektronikus masolatkészités sordn a masolatkészitd
biztositja a papiralapu dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését és
azt, hogy minden - az alairas elhelyezéset kovetden az elekironikus masolaton tett — mddositas
érzékelhetd legyen.



)

A kozponti irattar és az atmeneti irattarak szamara kulon helyiségeket kell biztositani. Az irattari
helyiségeket ugy kell kialakitani, hogy az iratok kezelése és tarolasa ezekben a helyiségekben
egyéb tevékenységektdl elkulonitetten és biztonsagosan torténjen. Az irattari helyiségek
kialakitasanal figyelemmel kell lenni a hatélyos jogszabalyi feltételek, valamint a Hivatal tliz- és
munkavédelmi szabalyzataban foglaltak maradéktalan betartasara. Az iratok védelmének
biztositdsa érdekében az irattari helyiség kialakitasanak altalanos kovetelményeit az iratkezelési
szabalyzat tartalmazza.

m) Az irattéri, illetve iratkezel6i helyiségek munkaidén kivali, illetve Unnep- és munkaszineti napon

torténd felnyitasardl a szervezeti egység vezetdjét értesiteni kell. Amennyiben az irattari- illetve az
iratkezelGi helyiségek kinyitasakor nincs jelen az iratkezelési szabalyzatban megjelolt személy, a
helyiség felnyitasardl jegyzékonyvet kell felvenni. A fellgyelet nélkul hagyott irattari, illetve
iratkezel6i helyiségeket munkaidd alatt is be kell zarni az ott tarolt iratok védelme érdekében.

A személyes adatokat tartalmazo iratok fizikai védelme korében az iratkezelési szabalyzat tovabbi
részletes rendelkezései megfeleléen iranyadok.

2. Az adatvédelem és adatbiztonsag eszkozei az informatikai rendszerekben kezelt személyes
adatok az informatikai védelme kérében:

Az informatikai rendszerekben tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Hivatal az alabbi
intézkedéseket és garancialis szabalyokat alkalmazza:

a)

Az informatikai rendszerekben kezelt személyes adatokat a Hivatal az adatok informatikai
biztonsagi osztalyozasa soran a kiemelten védendd kategoriaba sorolja és ennek megfelelé mddon
kezeli.

Az informatikai rendszerekben kezelt személyes adatokhoz csak érvényes, személyre szdld,
azonosithato jogosultsaggal lehet hozzaférni. A felhasznaldi jogosultsagok megallapitasa soran
kizarélag a munkavégzéshez szilkséges minimalis jogok odaitélésére kell torekedni. A felhasznaldi

:::::

:::::

koztisztviseld a felhasznaldi jelszavakat koteles titkosan kezelni. Ha a koztisztvisel6 szlinetelteti az
informatikai eszkdzon a tevékenységét, ki kell jelentkeznie és zarolnia kell a munkaallomast, a
megnyitott alkalmazasokat a hasznélatot kdvetéen be kell zarnia.

Személyes adatok csak a szervezeti egységek vezetbinek, illetve az altaluk kijel6lt koztisztviselbk
felhasznal6i szamitdgépen tarolhatok. A felhasznaldi szamitogépek zonajaban, az emelt szintl-
(informatikai helyiségek) és a kiemelt szintli zonaban (szerverterem), tovabba az informatikai
eszkozok karbantartasa, javitdsa, Hivatalbdl torténé kivitele tekintetében a Hivatal fizikai és
kornyezeti biztonsagi intézkedéseket alkalmaz.

Az informatikai rendszerekben kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Hivatal a
szamitogép-virusok ellen hatékony védelmi eljarast alkalmaz.

Az informatikai rendszerekben kezelt személyes adatok biztonsaga és az adatvesztések elkerilése
érdekében a Hivatal biztonsagi mentési-, visszatoltési- és visszaallitasi-, archivalasi- és
haldzatbiztonsagi eljarasokat alkalmaz.

Az informatikai rendszerekben kezelt személyes adatokat érintd adatvédelmi incidensek
megeldzése és kezelése érdekében a Hivatal eljarasokat dolgoz ki és alkalmaz.
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g) 24

Az informatikai rendszerekben kezelt személyes adatok az informatikai védelme kérében az informatikai
biztonsagi szabalyzat tovabbi részletes rendelkezései megfeleléen iranyadok.

IX. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Minden koztisztviseld koteles az adatkezelési tevékenysége soran tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul bejelenteni a szervezeti egység vezetdje utjan a jegyzonek.

A bejelentésben meg kell jeloini a bejelentd nevét, beosztasat, szervezeti egységének megnevezését,
hivatali elérhet0ségére vonatkozo6 adatokat, valamint az incidens targyat, rovid leirasat.

A bejelentést kovetden a jegyzd — az adatvédelmi tisztviseld kozremiikddésével — haladéktalanul megkezdi
az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és értékeléset. A jegyz6 megvizsgalja a bejelentéset, és amennyiben
szlkséges, a bejelent6tdl tovabbi adatokat kérhet, igy kilondsen az adatvédelmi incidens:
a) bekovetkezésének helyét és idépontjat,
b) egyéb kortiményeit,
altal érintett adatok korét és mennyiségét,
altal érintett természetes személyek korét és szamat,
varhato hatasait,
) megel6zéseére, kdvetkezményeinek enyhitésére megtett intézkedéseket

D O O
—_— — — —

—h

A bejelentd az adatszolgaltatast legkésébb a felhivast kdveté munkanapon teljesiti.

Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel, a jegyzé az adatvédelmi tisztviseld
kdzrem(ikodésével és mas, a vizsgélat lefolytatasahoz sziikséges koztisztviseld bevonasaval legkésébb a
bejelentést kovetden haladéktalanul, de legkésdbb az incidens bekdvetkeztétél szamitott 72 6ran belll
lefolytatja a vizsgalatot.

25Az adatvédelmi incidens értékelése sordn annak hatasait az eset Osszes korliményének
figyelembevételével kell értékelni, azzal, hogy a Hivatal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve kilondsen akkor mindsiti kockazatosnak az incidenst, amennyiben az alabbi feltételek valamelyike,
és valdszinlsithetéen magas kockazattal jaronak az incidenst, amennyiben az alabbi feltételek kozl
egyidejlileg tobb is fennall:

a) azincidensben érintett személyes adatok

- szama eléri vagy meghaladja a 100 darabot;

- aszemélyes adatok kllonleges kategéridjaba tartoznak;

- kezelésének jogalapja az érintett vagy egy masik személy |étfontossagu érdekeinek
védelme, illetve az adatkezelés a Hivatal vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szikséges;
alkalmasak arra, hogy az érintettel kapcsolatba Iépjenek;
alkalmasak arra, hogy az érintett személyazonossagéaval visszaéljenek;

- alkalmasak arra, hogy az érintettnek vagy a Hivatalnak anyagi kart okozzanak;
b) azincidensben érintett természetes személyek

- szama eléri vagy meghaladja a 100 f6t;

- kozt 16. életévet be nem toltott gyermek talalhatd.

24 A 23/2020. sz. jegyz0i utasitas 7. pontja altal hatalyon kiviil helyezve. Hatalytalan: 2020. augusztus 12. napjatol.
% A 23/2020. sz. jegyz6i utasitds 8. a) pontja altal beiktatva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
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A vizsgalat eredménye és az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsa alapjan a jegyz6 elrendeli az
adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység vezetbje részére az incidens kezeléséhez szukséges
intézkedések megtételét. A szervezeti egység vezetdje megteszi a szlikséges intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidensekrél az adatvédelmi tisztviseld kozremikodésével a jegyz6 nyilvantartast vezet,
mely az alabbiakat tartalmazza:
a) az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tények korében az érintett személyes adatokat és
mennyiségét, az érintettek korét és szamat, az incidens idépontjat, egyéb korulmenyeit,
b) az adatvédelmi incidens hatasait,
c) az adatvédelmi incidens orvoslaséara tett intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst a jegyz6 az adatvédelmi tisztviseld utjan a bekovetkezését kovetGen
haladéktalanul, de legkésébb 72 éréan belll bejelenti a Hatésagnak, kivéve, ha vizsgalatanak megallapitasa
alapjan az adatvédelmi incidens valészinisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 dran belil, a bejelentéshez mellékelni kell a
késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:
a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintett személyek kategériait és
hozzavetbleges szamat, az érintett személyes adatok kategoriait €s hozzavetbleges szamat,
b) az adatvédelmi tisztviselé nevét és elérhetdségeit,
c) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsithetd kovetkezményeket,
d) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott esetben az
incidensbdl eredé hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.
26/ bejelentési kotelezettséget a Hatdsag altal e célra biztositott elektronikus fellileten kell teljesiteni.

Ha a vizsgalat megallapitasa alapjan az adatvédelmi incidens valdszinisithetéen magas kockazattal jar a

természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, vagy a Hatosag azt elrendelte, a jegyz6 az

adatvédelmi tisztviseld kozremiikodésével haladéktalanul értesiti az érintetteket az incidensrél. A

tajékoztatasban vilagosan és kozérthetéen ismertetni kell:

) az adatvédelmi incidens jellegét,

) az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségeit,

) az adatvédelmi incidensbél eredd, valésziniisithetd kdvetkezményeket,

) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott esetben az
incidensbdl eredd hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

a
b
c
d

Nem kell az érintettet tajékoztatni, amennyiben:

a) megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedések kertliltek végrehajtasra, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kilondsen
azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazasa -, amelyek a személyes
adatokhoz val6 hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az
adatokat;

b) az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedések megtételére keriilt sor, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockazat a tovabbiakban
val6szin(sithetéen nem valosul meg;

c) a tajékoztatds aranytalan er6feszitést tenne szlikségessé, ilyen esetekben az érintetteket az
onkormanyzat hivatalos honlapjan nyilvanosan kdzzétett informacidk utjan kell tajékoztatni.

X. ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

% A 23/2020. sz. jegyz0i utasitas 8. b) pontja dltal beiktatva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
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Amennyiben nem koételezé adatkezelés, illetve dnkormanyzati rendeleten alapul6 Uj adatkezelési mivelet —
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, kortiiményére és céljaira — valdszintsithetéen magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, tovabba az adatvédelmi rendeletben és a
Hatosag altal 0sszedllitott jegyzékben megjelolt esetekben az adatkezelést megel6zéen hatéasvizsgalatot
kell végezni arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési mlveletek a személyes adatok védelmét
hogyan érintik. Olyan egyméashoz hasonlo tipust adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonl6
magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgélat keretei kdzott is értékelhetéek.

A hatasvizsgalatot a jegyz6 rendeli el, és onkormanyzati rendeleten alapulé adatkezelés esetében a
rendelet elékészitése korében elvégzendd elézetes hatasvizsgalat részeként maga, egyéb esetben a
tervezett adatkezeléssel érintett szervezeti egység vezetbje végzi. A hatasvizsgalat lefolytatasa soran
kotelez az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tanacséat kikérni. Az adatvédelmi tisztvisel6 nyomon koveti a
hatésvizsgalat lefolytatasat.

Szlkség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat véltozasa esetén a
hatasvizsgalatot végz6 ellendrzést lefolytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen torténik-e. A kockazatok feliilvizsgalatat legalabb
harom évente el kell végezni.

27

28Az adatvédelmi hatdsvizsgalatot a Hatosag altal kozzétett adatvédelmi hatasvizsgalati szoftver
segitségével kell elvégezni.

Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat azt allapitja meg, hogy az adatkezelés a kockazat mérseklése
céeljabol tett intézkedések hianyaban valoszinisithetben magas kockazattal jar, az adatkezelés
megkezdéset megelézéen a jegyzd el6zetes konzultaciot kezdeményez a Hatdsagnal, mely soran a
Hatdsaggal a kapcsolatot az adatvédelmi tisztvisel6 tartja.

A konzultacio soran az adatvédelmi tisztvisel0 tajékoztatja a Hatosagot:
a) az adatkezelésben részt vev) adatkezeld, adatfeldolgozo feladatkoreirél,
b) a tervezett adatkezelés céljarol, modjardl,
c) az érintettek jogainak, szabadsagainak biztositasa védelmében hozott intézkedésekrdl,
garanciakrol,
d) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, elérhetdségérél,
e) a lefolytatott adatvédelmi hatasvizsgalat eredményérdl.

XI. BEEPITETT ADATVEDELEM

A beépitett adatvédelem (privacy by design) elvének érvényesitése érdekében a Hivatal mar az
adatkezelés tényleges megkezdése el6tt — példaul mar projektjeinek el6készitése soran- is figyelemmel
van az altalanos adatvédelmi rendelet el6irdsaira. A beépitett adatvédelem a Hivatal sajét, olyan belsé
eljarasainak az Osszessége, amivel — a kotelezd érvényl jogi eléirasoktol fliggetlendl is - igyekszik
megfelelni annak, hogy az érintett maganszférajat minél jobban védje.

A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megilletdé jogok és szabadsagok
védelme megkoveteli az altaldnos adatvédelmi rendelet kdvetelményeinek teljesitését biztositd megfeleld
technikai és szervezési intézkedések meghozatalat. Az emlitett intézkedések magukban foglaljak a
szemelyes adatok kezelésének minimalisra csokkentését, a személyes adatok mihamarabbi alnevesitését,
a személyes adatok funkcioinak és kezelésének atlathatosagat, valamint azt, hogy az érintett nyomon

21 A 23/2020. sz. jegyz0i utasitas 9. a) pontja altal hatalyon kiviil helyezve. Hatalytalan: 2020. augusztus 12.
napjatol.
28 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 9. b) pontja altal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
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kdvethesse az adatkezelést, a Hivatal pedig biztonsagi elemeket hozzon létre és tovabbfejleszthesse
azokat. Az adatkezelésnek atlathatonak és felhasznalo-kdzpontunak, az adatvédelemnek proaktivnak kell
lennie, és az adat teljes életciklusat fel kell dlelnie, vagyis a teljes folyamatnak része kell, hogy legyen.

A Hivatal a tudomany és a technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege,
hatokore, koruiményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtozé valoszinliségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével, mind az adatkezelés maddjanak
meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfelelé technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példaul az adattakarékossag
hatékony megvaldsitdsa, masrészt az éltaldnos adatvédelmi rendeletben foglalt kovetelmények
teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez szilkséges garanciak beépitése az adatkezelés
folyamataba, igy kilondsen:
a) aszemélyes adatok alnevesitése és titkositasa,
b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasa, integritdsa, rendelkezésre allasa és ellenéllé képessége;
c) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képesség, hogy a személyes adatokhoz val6
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell§ id6ben vissza lehet allitani;
d) az adatkezelés biztonsaganak garantalaséra hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljaras.

A Hivatal megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositdsara, hogy
alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriljon sor, amelyek az adott konkrét
adatkezelési cél szempontjabdl szikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gyijtott személyes adatok
mennyiségére, kezelésik mértékére, tarolasuk id6tartaméra és hozzaférhetéségikre. Ezek az
intézkedések kulonosen azt kell, hogy biztositsak, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a
természetes személy beavatkozésa nélkil ne vélhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu
személy szamara.

A Hivatal intézkedéseket hoz annak biztositasara, hogy az iranyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz
hozzaféréssel rendelkezd koztisztviselék kizardlag utasitasanak megfeleléen kezelhessék az emlitett
adatokat, kivéve, ha az ettél vald eltérésre jogszabaly kotelezi Gket

A beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit a Hivatal a kdzbeszerzések lefolytatasa soran is
figyelembe veszi.

XI1.29 AZ ADATVEDELMI TUDATOSSAG EROSITESE

A Hivatal kiemelt teruletként kezeli az adatkezelési miveletekben részt vevd koztisztviselok
adatvédelemmel dsszefiiggbd képzését abbol a célbol, hogy tudatositsa, a jogi eléirasok, igy kulondsen a
jogszabalyok és a Szabalyzat, egyéb szabalyrendszerek és informatikai eszkdzOk onmagukban nem
garantaljak az adatbiztonsagot, ahhoz személyes tevékenységiik soran felelds magatartasukkal maguknak
is hozza kell jarulniuk.

A Hivatal biztositjia, hogy a koztisztviselék tovabbképzési kotelezettségiket egyebek mellett az
adatvédelemmel dsszefliggd kdzszolgélati tovabbképzési programokkal teljesitsék, és szdmukra szlikség
szerint — az adatvedelmi tisztvisel6 kozremiikodésével szervezett — belsé képzésben vald részvételt is
elrendelhet.

XIII.3° AZ ERINTETTET MEGILLETO JOGOSULTSAGOK ERVENYESITESENEK BIZTOSITASA

1. Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban:

2 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 10.) pontja altal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
30 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 11.) pontja altal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
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a) az adatkezeléssel 0sszefiggd informéaciokrdl tajékoztatast kapjon (a tovabbiakban:
tajékozodashoz valé jog);

b) kérelmére tajékoztatast kapjon a kezelt adatokrdl és az azok kezelésével Gsszefliggd
informacidkrol (a tovabbiakban: hozzaféréshez valo jog);

c) kérelmére a pontatlan adatokat a Hivatal helyesbitse, kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valo jog);

d) kérelmére a Hivatal az adatokat torolje (a tovabbiakban: torléshez valo jog);

e) kérelmére a Hivatal az adatok kezelését korlatozza (a tovabbiakban: az adatok kezelésének
korlatozasahoz valé jog);

f) kérelmére az adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban
megkapja, ezeket az adatokat masik adatkezelének tovabbitsa (a tovabbiakban:
adathordozhatosaghoz valé jog);

g) adatainak a VI. Fejezet e)-f) pontjaiban foglalt jogalappal torténé kezelése ellen tiltakozzon (a
tovabbiakban: tiltakozashoz valé jog);

h) ha megitélése szerint érintetti jogainak érvényesitését korlatozzak, vagy erre irdnyuld kérelmét
elutasitjak, illetve személyes adatait jogszabalyban vagy az altalanos adatvédelmi rendeletben
meghatarozott eldirasok megsertésével kezelik, a Hatosag, illetve utdbbi esetben a birdsag
eljarasat kezdeményezze (a tovabbiakban: panasztételhez valé jog, illetve birosagi
jogorvoslathoz val6 jog).

2. A tajékozddashoz valé jog biztositdsaval Osszeflggd kotelezettségének a Hivatal elsésorban a
Szabalyzat 2. sz. melléklete szerinti Adatkezelési tajékoztatdnak az dnkormanyzat hivatalos honlapjan val6
kozzétételével tesz eleget. Az egyes azonositott adatkezelési tevékenységekkel 0Osszefliggésben
szervezeti egységenként készilt adatkezelési folyamatleirasok az Adatkezelési tajékoztatd fuggelékét
képezik, melyek tartalmanak a Hivatal altal végzett adatkezelési tevékenységekkel dsszhangban all6
maodositasa nem koveteli meg a Szabalyzat mddositasat.

3. Az 1. pont b)-g) pontja szerinti kérelmet az érintett eléterjesztheti:
a) irasban — ideértve az elektronikus utat is — a jegyzéhoz, vagy az adatvédelmi tisztvisel6hoz
cimezve;
b) szdban a Hivatal barmely koztisztvisel6jénél lgyfélfogadasi idében.

A szbban elGterjesztett kérelmet — az érintett erre iranyuld kérésére, személyazonossaga igazolasat
kdvetden — a koztisztviseld szdban az érintett jelenlétében teljesiti, ennek hianyaban a széban beterjesztett
kérelmet — annak jegyz6konyvbe foglalasat kovetben — , tovabba az a) pontban foglaltaktol eltéréen a nala
irashan elbterjesztett kérelmet a jegyzének haladéktalanul tovabbitja.

Az adatvédelmi tisztvisel6 a hozza cimzett kérelemrél haladéktalanul értesiti a jegyz6t.

A kérelem teljesitésérél az adatkezeléssel érintett, a jegyz6 altal kijeldlt szervezeti egység vezetbje
gondoskodik.

Amennyiben az érintettet megilletd jogosultsagok gyakorlasaval oOsszefliggd Ugy megitélése nem
egyértelm(i, a szervezeti egység vezetdje allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6tdl, aki azt harom
napon belll teljesiti.

4. A hozzaféréshez vald jog targyaban eldterjesztett kérelem alapjan a szervezeti egység vezetdje
tajékoztatast ad a kezelt adatokrél és azok kezelésével 6sszefliggd, az altalanos adatvédelmi rendeletben
meghatarozott informaciokrol. Az érintett kérelme esetén az adatkezelés targyat képezd személyes adatok
masolatat az érintett rendelkezésére kell bocsatani.

5. A helyesbitéshez vald jog targyaban benyujtott kérelem alapjan a szervezeti egység vezetdje a pontatlan
személyes adatot helyesbiti, a hidnyos személyes adatot kiegésziti.
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6. A torléshez vald jog targyaban benyuijtott kérelem alapjan — amennyiben annak az altalanos adatvédelmi
rendeletben meghatarozott feltételei fennallnak - , a szervezeti egység vezetdje a személyes adatot torli.

Ha a Hivatal nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt toroini koteles, az elérhetd technologia és a
megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével meg kell tenni az ésszeriien elvarhatd [épéseket — ideértve
a technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezelé adatkezel6ket, hogy
az érintett kérelmezte télik a széban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

7. Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog targyaban benyuijtott kérelem alapjan — amennyiben annak az
altalanos adatvédelmi rendeletben meghatarozott feltételei fennallnak - , a szervezeti egység vezetdje
korlatozza a személyes adat kezelését. Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatot a
tarolas kivételével csak az altalanos adatvédelmi rendeltben meghatarozottak szerint lehet kezelni.

8. Az adathordozhatosaghoz valo jog targyaban benyujtott kérelem alapjan a szervezeti egység vezetdje
gondoskodik az adatok tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban torténé
rendelkezésre bocsatasarol, vagy az érintett kérelme alapjan az adatok mas adatkezel6nek torténé
kdzvetlen tovabbitasarol, amennyiben annak az altalanos adatvédelmi rendeletben meghatarozott feltételei
fennalinak.

9. A tiltakozashoz vald jog targyaban benyujtott kérelem alapjan a szervezeti egység vezetbje az
adatkezelést megszlnteti és az adatokat zarolja, amennyiben annak az &ltalanos adatvédelmi rendeletben
meghatarozott feltételei fennallnak.

10. Az érintettet megilleté jogosultsédgok érvényesitésére iranyuld, az 1. b)-g) pontja szerinti kérelmet
indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeliebb egy hénapon beliil kell elbiraini és déntésrél — a megtett
intézkedésrdl, valamint az intézkedés elmaradasanak okair6l és a panasztételnez és a birdsagi
jogorvoslathoz val6 jogrol — az érintettet irdsban — vagy amennyiben a kérelmet elektronikus uton nyuijtotta
be, és az érintett azt masként nem kéri, elektronikus uton — kell értesiteni. A hataridé szikség esetén —
figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmat - tovabbi két hdnappal
meghosszabbithatd, melyrél a Hivatal a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy hdnapon belul tajékoztatatja az érintettet.

Az érintettet megilletd jogosultsagok érvényesitésével Osszefliggd minden egyes tajékoztatast tomor,
atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és kozérthetéen megfogalmazva kell
nyujtani.

A Hivatal az érintettet megilleté, az 1. a)-g) pontban foglalt jogosultsédgok érvényesllésével kapcsolatos
feladatait dijmentesen latja el, dij csak az altalanos adatvédelmi rendeletben meghatarozott esetekben
szamithato fel.

Ha megalapozottan feltehetd, hogy az 1. b)-g) pontja szerinti kérelem benyuijtdja nem az érintettel azonos
személy, a Hivatal a kérelmez6 személyazonossaganak hitelt érdemlé bizonyitasaig megtagadja a kérelem
teljesitését.

11. A panasztételnez vald jog targyaban az érintett kérelmet (panaszt) a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéaciészabadsag Hatdésagnal nyujthat be.

12. A bir6séagi jogorvoslathoz valé jog targyaban az érintett kérelmet (keresetet) a lakd- vagy tartozkodasi
helye szerint illetékes torvényszéknél nydjthat be.
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XIV. ZARO RENDELKEZESEK
1. E Szabalyzat 2018. majus 25. napjan lép hatalyba.

2. A Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyéat veszti Budadrs Varos Onkormanyzat Jegyzéjének
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatrél sz6l6 1/2015. sz. utasitasa.

3.31 A Szabalyzat mellekletét kepezi:
- 1. sz. melléklet: Erdekmérlegelési teszt
- 2.sz. melléklet: Tajékoztatas a Hivatal altal folytatott adatkezelési tevékenységekrol

Budaors, 2018. majus 25.

dr. Bocsi Istvan
jegyzé

Készitette: Jogi és Szabalyozasi Osztaly:  ........cccccoiiiiiiii

31 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 12.) pontja altal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
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1. sz. melléklet a 12/2018. sz. jegyz6i utasitashoz®2
ERDEKMERLEGELESI TESZT

Az érdekmérlegelési teszt azonosit6 adatai

Iktatoszam:

Az érdekmérlegelési teszt
elkészitésének datuma:

Az érdekmérlegelési tesztet végzd
személy(ek) / szervezetek:

A tervezett adatkezelési tevékenység alapadatai

A tervezett adatkezelési tevékenység
megnevezése:

A tervezett adatkezelés
megkezdésének varhatd idépontja:

ll. A tervezett adatkezelési tevékenység érdekmérlegelési tesztje

A kezelni kivant személyes adatok
kategéridinak megjeldlése

Annak a szervnek, személynek a
meghatarozasa, amelynek vagy akinek
jogos érdekeinek érvényesitéséhez a
tervezett adatkezelés sziikséges
(Hivatal vagy harmadik fél)

A tervezett adatkezelés céljanak
megjeldlése

A jogos érdek bemutatasa

Annak vizsgalata, hogy az adatkezelés
feltétlenlil sziikséges-e a jogos érdek
érvényesitéséhez

Annak vizsgélata, hogy a jogos érdek
érvényesitheté-e az érintett
maganszférajat nem vagy kevésbé
érintd folyamattal

Annak vizsgélata, hogy az adatkezelés
esetén az érintett alapjogai, érdekei
mennyiben korlatozédnak vagy
sériilnek

A jogos érdek és az érintetti alapjogok
korlatozasanak Gsszevetése,
biztositékok

Az érintett tiltakozashoz valé joganak
meghatérozasa

IV. Az érdekmérlegelési teszt eredménye

Az érdekmérlegelési teszt eredménye

(a tervezett adatkezelés bevezethetd,

nem vezethetd be, vagy feltételekkel
vezethetd be)

32 A 23/2020. sz. jegyz0i utasitas 13. a) pontja altal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
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2. sz. melléklet a 12/2018. sz. jegyzdi utasitashoz33

TAJEKOZTATAS A HIVATAL ALTAL FOLYTATOTT ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEKROL

A Budadrsi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlaséarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérdl (a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) eléirasai szerint ezuton nyuijt
tajékoztatast Onnek, mint érintettnek a személyes adatai kezelésével kapcsolatos informaciokrol.

A jelen tajékoztatoban hasznalt fogalmakkal kapcsolatos értelmezd rendelkezéseket a belsé adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzatrol szo6l6 12/2018. sz. jegyzéi utasitas IV. fejezetében olvashatja, mely
Szabéalyzat az onkormanyzat hivatalos honlapjan (www.budaors.hu) és a Hivatal Ugyfélszolgélatan is
elérhetd.

I. Az adatkezel6 - és képvisel6jének - megnevezése és elérhetdségei:

Adatkezel6: Budadrsi Polgarmesteri Hivatal
Székhely: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134.

Adatkezel0 képviselbje: dr. Bocsi Istvan jegyzd

Elérhetésége: postai levélcim: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134.
email: jegyzo@budaors.hu
fax: (23) 447-816

II. Az adatvédelmi tisztvisel és elérhetdségei:

Adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat ellaté szervezet: ITSecure Kft.
Székhely: 5500 Gyomaendréd, Harsfa u. 11.

Adatvédelmi tisztviseldi feladatokat ellatd szervezet kapcsolattartoja (felel6s): Bird Gergely
Elérhet0sége: postai levélcim: 1012 Budapest, Logodi utca 54.

email: dpo@itsecure.hu

telefonszam: 06 (1) 799-12-12

lll. A személyes adatok kezelésével kapcsolatban rendelkezésre bocsatandé informaciok és
kiegészité informaciok:

Tajékoztatjuk, hogy Hivatalunk jellemzéen

a) a kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikségesség;

b) az érintett hozzajarulasa; valamint

c) a szerzGdés teljesitéséhez sziikségesség

jogalapjaval,

a) kozfeladat ellatasa keretében folytatott nyilvantartas-vezetési tevékenységgel 6sszefiiggd
célbol, a felhatalmazé jogszabalyokban meghatarozott, az érintett altal megadott vagy
kdzfeladatot ellatd szervtdl, kozhiteles nyilvantartasbol atvett;

b) kézfeladat ellatdsa keretében kérelemre vagy hivatalbdl inditott eljarasok lefolytatasaval
osszefuggé célbdl, a felhatalmazé jogszabalyokban meghatérozott, az érintett Aaltal
rendelkezésre bocsétott vagy kozfeladatot ellatd szervtél, kdzhiteles nyilvantartasbol atvett;

3 A 23/2020. sz. jegyz6i utasitas 13. b) pontja altal modositva. Hatalyos: 2020. augusztus 12. napjatol.
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C) panaszok, kozérdek(i bejelentések kezelésével Osszefliggd célbél, az érintett Altal
rendelkezésre bocsatott;

d) palyazatok, egyéb tamogatasi kérelmek kezelésével Osszefliggd célbél, az érintett altal
rendelkezésre bocsatott;

e) operativ tevékenység biztositasaval, illetve szerz6dések teljesitésével, jogvitak lefolytatasaval
osszefliggd célbdl, az érintett altal rendelkezésre bocsatott; valamint

f) programok, rendezvények szervezésével osszefuggd célbdl, az érintett altal rendelkezésre
bocsatott

személyes adatok tekintetében folytat adatkezelési tevékenységet.

A Hivatal egyes azonositott adatkezelési tevékenységeivel Osszefliggésben jelen tajékoztatd
fliggelékét képezd, szervezeti egységenként késziilt adatkezelési folyamatleirasok utjan biztositunk
tovabbi részletes tajékoztatast Onnek az adatkezelés pontos céljara, jogalapjara, az adatkezelé vagy
harmadik fél jogos érdekén alapuld adatkezelés esetében a jogos érdekre, az érintett személyes adatok
kategroiaira, a személyes adatok cimzettjeire, illetve ezek kategoridira, az adatok tarolasanak
idétartamara, a személyes adatok forrasara vonatkozo informaciok tekintetében.

A személyes adatok kezelésének jogalapjaval, illetve a személyes adatok kezelésének alapelveivel
kapcsolatos tovabbi részletes rendelkezéseket a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatrdl sz6ld
12/2018. sz. jegyz6i utasitas VI. és VII. fejezetében olvashatja, mely Szabalyzat az dnkormanyzat hivatalos
honlapjan (www.budaors.hu) és a Hivatal tgyfélszolgalatan is elérhetd.

IV. Az érintettet megillet6 jogosultsagok:

Téjékoztatjuk, hogy az altalanos adatvédelmi rendelet alapjan On, mint érintett, személyes adatainak
kezelésével dsszefuggésben az alabbi jogosultsagokat gyakorolhatja.

1. Hozzaféréshez valo joga alapjan jogosult arra, hogy tajékoztatast kérjen a Hivatal altal kezelt személyes
adatai vonatkozasaban a kezelt adatokrdl és az azok kezelésével 6sszeflggd alabbi informaciokrol:

- milyen célbol kezeljik személyes adatait,

- kinek tovabbitjuk személyes adatait,

- meddig kezeljuk személyes adatait,

- milyen, az adatkezeléssel dsszefiiggb érintetti jogok illetik meg,

- mely felligyeleti hatésagnal nyujthatja be panaszat,

- mely forrasbol szereztiik adatait, amennyiben azokat nem Onté| gy(ijtéttik,

- az adatkezelési folyamat kapcsolodik-e automatikus dontéshozatalhoz, profilalkotashoz,
A hozzéféréshez vald jog alapjan jogosult arra, hogy személyes adatainak masolatat a Hivatal a
rendelkezésére bocsassa.

2. Helyesbitéshez val6 joga alapjan jogosult arra, hogy kérje a Hivatal altal kezelt személyes adatai
vonatkozasaban a pontatlan adatokat helyesbitését, a hianyos adatok kiegészitését.

3. Torléshez vald joga alapjan jogosult arra, hogy kérje a Hivatal altal kezelt személyes adatainak torléset,
egyebek mellett amennyiben:

- a szemelyes adatok kezelésének célja megvaldsult,

- visszavonja személyes adatainak kezelésére vonatkozd hozzajarulasat,

- személyes adatait jogellenesen kezeljik.

Meghatarozott esetekben nem élhet ezzel a jogaval, igy egyebek mellett amennyiben az adatkezelésre
kdzérdek( célbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl,
vagy jogi igények el6terjesztése, érvényesitése, védelme érdekében van szikség.
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4. Az adatok kezelésének korlatozasahoz valé joga keretében jogosult arra, hogy kérje a Hivatal altal
kezelt személyes adatainak korlatozasat, egyebek mellett amennyiben:
- vitatja a személyes adatok pontossagat,
- az adatkezelés jogellenes, de On ellenzi az adatok torlesét,
- az adatkezelés célia megvalosult, de On igényli a személyes adatokat jogi igények
elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
- tiltakozik az adatkezelés ellen, arra hivatkozva, hogy adatkezelési jogalapunk konkural az On
jogos érdekével.

5. Adathordozhatdsaghoz valo joga keretében jogosult arra, hogy a Hivatal altal kezelt személyes adatait
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, ezeket az adatokat masik
adatkezel6nek tovabbitsa; amennyiben: i

- a személyes adatok kezelése az On hozzajaruldsan alapul, vagy szerzédés teljesitéséhez

szlkséges, és

- az adatkezelés automatikus modon torténik.

Nem élhet ezzel a jogaval, ha az adatkezelés kozérdek( vagy kozhatalmi jogositvanyaink keretében
végzett feladatunk végrehajtdsahoz sziikséges.

6. Tiltakozashoz vald joga keretében jogosult arra, hogy a Hivatal altal kezelt személyes adatai kezelése
ellen tiltakozzon, amennyiben:
- az adatkezelés kozérdeki vagy kozhatalmi jogositvanyaink gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szikséges,
- az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlkseges,
- az adatkezelés kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik.

7. Jogosult arra, hogy a Hivatal altal hozzajarulasa alapjan kezelt személyes adatai tekintetében
hozzajarulasat barmely idopontban visszavonja, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

8. Panasztételhez val6 joga keretében jogosult arra, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadséag
Hatdsag eljarasat kezdeményezze, ha megitélése szerint a Hivatal érintetti jogainak érvényesitését
korlatozza, vagy erre irdnyuld kérelmét elutasitja, illetve ha személyes adatait jogszabalyban vagy az
altalanos adatvédelmi rendeletoen meghatarozott elGirasok megsértésével kezeli. A Hatosag
elérhetdségeirdl annak hivatalos honlapjan (www.naih.hu) tajékozddhat.

9. Bir6sagi jogorvoslathoz vald joga keretében jogosult arra, hogy a laké- vagy tartdzkodasi helye szerinti
torvényszéknél keresettel éljen, ha megitélése szerint a Hivatal személyes adatait jogszabéalyban vagy az
altaldnos adatvédelmi rendeletben meghatarozott elGirasok megsértésével kezeli. A birsagok
elérhetdségeirdl azok hivatalos honlapjan (www.birosag.hu) tajékozddhat.

Az 1-7. pontban meghatarozott kérelmét irasban — ideértve az elektronikus utat is — az adatkezel6
képvisel6jéhez (jegyz6hdz) vagy az adatvédelmi tisztvisel6hdz cimezve a fenti I. és Il. pontban talalhatd
elérhetéségeken, vagy szoban ugyfélfogadasi idbben a Hivatal barmely koztisztvisel6jénél terjesztheti el.

A kérelmet — amennyiben a szoban el6terjesztett kérelem teljesitésére az On jelenlétében nem keriil sor -,
a Hivatal indokolatlan késedelem nélkil, de legfeljebb egy hénapon bellil elbiralja és dontésérél — a
megtett intezkedésrdl, valamint az intézkedés elmaradasanak okairdl eés a panasztételhez és a birosagi
jogorvoslathoz valé jogrél — Ont irasban (vagy amennyiben a kérelmet elektronikus dton nyuijtotta be, és a
valaszt masként nem kéri, elektronikus uton) értesiti. A hataridé sziikség esetén tovabbi két hénappal
meghosszabbithato, melyrol a Hivatal a késedelem okainak megjelolésevel kerelme kezhezvételétdl
szamitott egy hénapon belill tajékoztatatja Ont.
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Hivatalunk torekszik arra, hogy az Ont megilletd jogosultsagok érvényesitésével 8sszefiiggé minden egyes
tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és kdzérthetéen
megfogalmazva nyujtsa.

Az Ont megilletd jogosultsagok érvényesiilésével kapcsolatos feladatainkat dijmentesen latjuk el, dij csak
az altalanos adatvédelmi rendeletben meghatarozott esetekben szamithato fel.

Ha megalapozottan feltehetd, hogy a kérelem benyujtéja nem az érintettel azonos személy, a Hivatal a
kérelmez6 személyazonossaganak hitelt érdemld bizonyitasaig megtagadja a kérelem teljesitését.

Az érintettet megilleté jogosultsdgok érvényesitésének biztositaséval kapcsolatos tovabbi részletes
rendelkezéseket a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatrol sz6lé 12/2018. sz. jegyz6i utasitas

XIIl. fejezetében olvashatja, mely Szabalyzat az dnkormanyzat hivatalos honlapjan (www.budaors.hu) és a
Hivatal ugyfélszolgalatan is elérhetd.

Budadrsi Polgarmesteri Hivatal
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