Budaors Varos Onkormanyzat Jegyzéjének

11/2012. szamu utasitasa

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének szabalyzatarol
a 15/2015. sz. és a 14/2022. sz. jegyz6i utasitassal egységes szerkezetben —
2022. oktdber 18-tél hatalyos id6allapot

Az informaciés Onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében és az allamhaztartasrol szol6 torveny végrehajtasardl szold
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésének h) pontjaban foglalt felhatalmazés alapjan,
az Infotv. 26. § (1) bekezdésében foglaltak teljesitése érdekében — dsszhangban az Infotv. 28-31. §-aban,
valamint 72. § (1) bekezdésének b) pontjdban foglalt rendelkezésekkel — az alabbi szabalyzatot (a
tovabbiakban: Szabalyzat) adom ki Budadrs Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanal (a
tovabbiakban: Hivatal) a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjével
kapcsolatosan.!

l. A Szabalyzat hatalya

1. A Szabélyzat hatdlya a Hivatal altal kezelt kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésére terjed ki, ide nem értve a kozhitelli nyilvantartasokbdl torténd — kilon torvényben szabalyozott
- adatszolgaltatast.

2. A Szabalyzat alkalmazasaban kézérdek(i adat fogalma alatt kdzérdek(i adatot és kdzérdekbdl nyilvanos
adatot egyarant érteni kell, az alébbiak szerint:

a) kézérdekd adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatéarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévé és tevékenységére vonatkoz6 vagy
kozfeladatanak ellatdsaval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetlendl kezelésének mddjatol, onalldé vagy
gylijteményes jellegétdl, igy kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a mikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

b) kbzérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Il. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény eléterjesztése

1. Kdzérdek(i adat megismerésére iranyuld igényt (a tovabbiakban: igénylés) barki illetékmentesen
eléterjeszthet.

2. Igénylés magyar nyelven — ha az igényld a magyar nyelvet nem beszéli, anyanyelvén vagy az altala
ismert mas nyelven — terjeszthet6 eld
a) irasban

1 A 14/2022. sz. jegyz8i utasitas 5. a) pontja altal hatalyon kiviil helyezett szovegrész. Hatalytalan: 2022. oktober
18-tol.



aa) postai Uton Budadrs Varos Onkormanyzat Jegyzéjéhez (2040 Budadrs, Szabadsag Gt

134.) cimezve;

ab) faxon a (23) 447-816 szamra megkiildve;

ac) elektronikus uton, a jegyzo@budaors.hu elektronikus levélcimre torténé megkildéssel;
b) szdban a Hivatal barmely szervezeti egységénél, hivatali munkaidében.

3. Az irasban el6terjesztett igénylést elsésorban az e célra rendszeresitett, a Szabalyzat 1. mellekletét
képezd igénybejelentd lapon kell elGterjeszteni, azonban a kérelem nem utasithatod el annak okan, hogy azt
nem az igénybejelentd lapon terjesztették el6. Az igénybejelentd lap a Hivatal barmely szervezet
egysegénél hozzaférhetd, illetve az dnkormanyzat hivatalos honlapjardl (www.budaors.hu) letdltheto.

A szoban el6terjesztett igénylést — amennyiben az a lll. 7. pontban foglaltak szerint azonnal széban nem
teljesithet6 — a Hivatal szervezeti egysége irasba foglalja és azt a Jegyzének tovabbitja.

4. Az igénylésben az igénylonek meg kell jeldlnie
a) lehet6ség szerint egyértelmiien és konkrétan a megismerni kivant kdézérdekl adatot (a
tovabbiakban: igényelt adat);
b) az igényelt adat megismerésének technikai eszkdzét és madjat.

lll. A ko6zérdekii adat megismerésére iranyul6 igény teljesitésének altalanos szabalyai

1. Az igénylés teljesitésérdl a Hivatal igényelt adatot kezeld, a Jegyzé éaltal az igénybejelentés tartalma
alapjan kijelolt szervezeti egységének (a tovabbiakban: kijel6lt szervezeti egység) vezetbje gondoskodik.

22 Amennyiben az igényld az igénylésben az igényelt adatot pontatlanul jelolte meg, vagy
személyazonositd adatait az igény teljesitéséhez, az igénynek a 4a. pontban meghatarozott szempont
alapjan valé vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
szikséges mértékben nem adta meg, a kijelolt szervezeti egység vezetdje azt pontositas céljabél az
igénylének visszajuttatja, amennyiben lehetséges, szamara az igényelt adatok pontositasa céljabol
segitséget nyujt.

3. Amennyiben az igénylés olyan igényelt adatra iranyul, mely mar kulon torvény és a vonatkozd
szabalyzat szerint kozzétételre kerilt, a kijelolt szervezeti egység vezetbje az igénylét e tényrdl, valamint
az adat fellelhetéségérdl tajékoztatja. Az igénylés fenntartasa esetén e tajékoztatdas nem mentesit az
igénylés teljesitése alol.

4. A kijelolt szervezeti egység vezetbje az igényelt adatnak megfeleléen az igénylést legrovidebb idé alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beldl teljesiti.

4a.3 Nem kell az igénylést teljesiteni abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belll
benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe
tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

4b.* Nem kell az igénylést teljesiteni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld
esetén megnevezéset, valamint azt az elérhet6séget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhatd.

5.5 Ha az igénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu igényelt adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a Hivatal alaptevékenységének elladtasahoz sziikséges munkaeréforras arénytalan mértéki

2 Modositotta a 15/2015. sz. jegyz8i utasitas I. 1. pontja. Hatalyos: 2015. oktober 1-t61.
3 Beiktatta a 15/2015. sz. jegyz6i utasitas 1. 2. pontja. Hatalyos: 2015. oktober 1-t61.
4 Beiktatta a 15/2015. sz. jegyz0i utasitas 1. 2. pontja. Hatalyos: 2015. oktober 1-t61.
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igénybevételével jar, a 4. pontban meghatarozott hatarid6t a kijel6lt szervezeti egység vezetbje egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja. A hataridd meghosszabbitasardl az igénylét az igény
beérkezését kovetd 15 napon bellil tajékoztatni kell.

6. Az igénylésnek kdzeérthetd formaban, és amennyiben az arénytalan koltséggel nem jar, az igényld altal
kivant formaban’ illetve médon kell eleget tenni. Az igénylést nem lehet elutasitani arra hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

6a.8 Arra val6 hivatkozassal, hogy az Onkormanyzat vagy a Hivatal gazdalkodasanak atfogo, szamlaszinti,
illetve tételes ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kilon torvények rendelkezései iranyadok, a
kijelolt szervezeti egység vezetdje az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
mértékének és teljesitése iddpontjanak megjelolésével is teljesitheti.

7. Azonnal, sz6ban teljesithetd a szdban eléterjesztett igénylés, amennyiben
a) az igénylé szoban kéri a teljesitést, és az szamara kielégit,
b) az igényelt adat mar kilon térvény és a vonatkozd szabalyzat szerint kozzétételre kerdilt,
c) az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztaséra, hivatali elérhetéségére
vonatkozik,
d) az igényelt adat az Onkormanyzat, illetve a Hivatal eljarasara, hataskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

8. Amennyiben az igényl6 az igényelt adatot személyesen kivanja megismerni, a kijelolt szervezeti egység
vezetbje ehhez megfeleld id6t, targyi feltételeket biztosit. Az igényld jogosult az igényelt adatot tartalmazd
dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl — annak tarolasi madjatél figgetlenll — jegyzetet késziteni,
masolatot kapni.

9. Ha az igényelt adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

10.9 Az adatigény teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmerUlt koltség mértékéig terjedben — az
igénylének koltségtéritést kell fizetnie akkor, ha a felmertlt koltség mértéke meghaladja a 10.000 Ft-ot. A
koltsegtérites nem haladhatja meg a 190.000 Ft-ot. A koltségtérités 0sszegerdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének masolatkészitést nem igénylé lehet0ségeirdl az igénylét az igény beérkezését kdovetd 15
napon beldl a kijelolt szervezeti egység vezetdje tajekoztatja.

10a."0 Az igényl6 a 10. pont szerinti tajékoztatas kézhezvételét kdvetdé 30 napon belll nyilatkozik arrdl,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hdz
valo beérkezéséig terjedé idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre &llé hataridbbe nem
szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az kijelolt szervezeti egység vezetdje altal
megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles megfizetni.

10b."" Ha a 10. pont szerint kdltségtérités keril megallapitasra, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon belll kell teljesiteni.

11.12 A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

5 Moédositotta a 15/2015. sz. jegyzbi utasitas I. 3. pontja. Hatalyos: 2015. oktober 1-t61.
6 A 14/2022. sz. jegyzbi utasitas 4. pontja altal modositott szovegrész. Hatalyos: 2022. oktober 18-t6l.
T A 15/2015. sz. jegyz6i utasitas 1. 4. pontja altal modositott szovegrész. Hatalyos: 2015. oktober 1-t6l.
8 Beiktatta a 15/2015. sz. jegyz6i utasitas 1. 5. pontja. Hatalyos: 2015. oktober 1-t61.
% A 14/2022. sz. jegyz8i utasitas 1. pontja ltal modositva. Hatalyos: 2022. oktober 18-t6l.
10 Beiktatta a 15/2015. sz. jegyz0i utasitds 1. 7. pontja. Hatalyos: 2015. oktober 1-t61.
11 A 14/2022. sz. jegyz6i utasitas 2. pontja altal modositva. Hatalyos: 2022. oktober 18-t6l.
12 Modositotta a 15/2015. sz. jegyz6i utasitds 1. 8. pontja. Hatalyos: 2015. oktober 1-t61.
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a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartaimazd adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

C) 13

12.14 A 11. pontban meghatarozott kéltségelemek megallapithatd mértéke tekintetében a kdzérdeki adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd  koltségtérités mértékérél szolo  301/2016.  (1X.30.)
Kormanyrendeletben és az onkdltségszamitasrol sz6ld kilon jegyz6i utasitasban foglalt rendelkezések
iranyadok.

13. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv. 31. §-a
alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyutt az igény beérkezését kbvetd 15
napon beliil’> irasban, vagy — amennyiben az igénylésben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus Uton értesiti a kijelOlt szervezeti egyseég vezetdje az igénylot.

14. A kijelolt szervezeti egység vezetbje az elutasitott igénylésekrdl, valamint az elutasitasok indokairol —
az 1. melleklet szerinti igénylélapok atadasaval — a targyévet kovetd év harmadik munkanapjaig
tajékoztatja a Jegyz6t.

15. Ha az igénylés teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény az adatkezeld mérlegelését teszi
lehetévé, a megtagadas alapjat szliken kell értelmezni, és az igénylés teljesitése kizarolag abban az
esetben tagadhatdé meg, ha a megtagadas alapjaul szolgald kozérdek nagyobb sulyu az igénylés
teljesitéséhez fliz6dd kozérdeknél.

IV. A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény teljesitésének kiilonds szabalyai

1. Amennyiben az igénylés az Onkormanyzat vagy a Hivatal feladat- és hataskérébe tartozé dontés
meghozataldra iranyuld eljarés soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgéld, - ennél
rovidebb id6tartamot megallapitd jogszabaly hianyaban — a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos
adat megismerésére iranyul, teljesitését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz
fliz6dd kdzérdek sulyanak mérlegelésével — a jegyz6 engedélyezheti.

2.6 Az 1. pont szerinti igénylés az 1. pont szerinti id6tartamon belll, a dontés meghozatalat kdvetéen
akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovObeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése az Onkorméanyzat vagy a Hivatal torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kils6 befolyastdl mentes ellatasat, igy kulondsen az adatot kezel6 allaspontjdnak a dontések
elékészitése soran torténé szabad kifejtését veszélyeztetné.

V. Adatvédelmi el6irasok
1. Az igénylé személyes adatait kizarélag az igény teljesitéséhez sziikséges mértékben szabad felvenni.
2. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait torolni kell

az Ugyiratbol és az iktatorendszerbdl. Az igénylélaprél le kell valasztani a személyes adatokat tartalmazo
részt és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

13 A 14/2022. sz. jegyz6i utasitas 5 b) pontja altal hatalyon kiviil helyezve. Hatalytalan: 2022. oktober 18-tol.
14 A 14/2022. sz. jegyz6i utasitas 3. pontja altal modositva. Hatalyos: 2022. oktober 18-tol.
15 A 15/2015. sz. jegyz6i utasitas 1. 10. pontja altal moédositott szovegrész. Hatalyos: 2015. oktober 1-t61.
18 Modositotta a 15/2015. sz. jegyz6i utasitds 1. 11. pontja. Hatélyos: 2015. oktober 1-t6l.
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V1. Hatalybalépés és modositd rendelkezések
1. Ezen Szabalyzat — a 2. pontban foglaltak kivételével — 2012. junius 7. napjan |ép hatalyba.
2.17
3.18
4. E Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a kiadmanyozas szabalyairol sz6l6 23/2011. sz. jegyz0i
intézkedés
a) 1. ) pontjanak szévege az alabbiak szerint médosul:
o) az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatarozott adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitését vagy elutasitasat.”;
b) 4. f) pontjanak szévege az alabbiak szerint mddosul:
L) @ kbzérdekii adatok megismeréseére iranyulo igények teljesitését vagy elutasitasat, az
igényles teljesitésere iranyado hataridé meghosszabbitasat.”

5. E Szabalyzat hatélybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti az 1/2011. jegyz6i utasitas.

Budaors, 2012. junius 4.

dr. Bocsi Istvan
jegyz6

Készitette / Torvényességi ellendrzés:

1" Hatélyon kiviil helyezte a 15/2015. sz. jegyz6i utasitas 1. 12. pontja. Hatalytalan: 2015. oktober 1-t6l.

18 Hatalyon kiviil helyezte a 15/2015. sz. jegyz0i utasitas I. 12. pontja. Hatalytalan: 2015. oktober 1-t6l.
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1. melléklet a .../2012. sz. jegyz6i szabdlyzathoz

~ _IGENYLOLAP
KOZERDEKU ADAT(OK) MEGISMERESERE

Budadrs Varos Onkormanyzatanak Jegyzéje
Polgarmesteri Hivatal

2040 Budadrs, Szabadsag ut 134.

Fax: (23) 447-816

e-mail: jegyzo@budaors.hu

Tisztelt Cimzett!

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) 26. § (1)
bekezdése, valamint 28-30. §-ai alapjan kozérdek( és kozérdekbd! nyilvanos adat(ok) megismerése irant az alabbi
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