Budadrs Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
52/2012. (XI1.17.) 6nkormanyzati rendelete

Budadrs Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz616 56/2003. (XII. 22.) OKT rendelet médositasarol

Budadrs Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatérozott eredeti jogalkotoi hataskorében, kapott felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el.

1.§

A Budadrs Varos Onkorrr]lényzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Mlikddési Szabalyzatarol
sz016 56/2003. (XII. 22.) OKT rendelet (a tovabbiakban: ,R.”) 1. § (3)-(5) bekezdése helyébe a
kovetkezd rendelkezés Iép:

»(3) A Polgarmesteri Hivatal 6nalléan m(ikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv.

(4) A Polgarmesteri Hivatal
a) hivatalos megnevezése: Budadrsi Polgarmesteri Hivatal;
b) székhelye: 2040 Budadrs, Szabadsag ut 134.

(5) A Polgarmesteri Hivatal miikodeési tertlete: Budadrs Varos kozigazgatéasi terulete.”

2.§
(1) AR. 2. § (2) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»(2) A polgarmester gyakorolja

a) amunkaltatéi jogokat a jegyz6;

b) az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgarmester és az dnkormanyzati intézményvezetok
tovabbéa az 6nkormanyzattal kdzalkalmazotti jogviszonyban allok

tekintetében.”

(2) AR. 2. § (4)-(5) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

.(4) A jegyz6 gyakorolja

a) amunkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi;
b) az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz6

tekintetében.

(5) A polgarmester altal - kilon utasitasban - meghatarozott korben a polgarmesteri hivatal
koztisztvisel6je, alkalmazottia kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasahoz,
felmentéséhez, vezetdi megbizasanak visszavondsahoz és jutalmazasahoz a polgarmester
egyetértése szlkséges.”



3.§

AR.5.§ (1) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:
»(1) A Polgarmesteri Hivatal egységes hivatal, melynek feladata az 6nkormanyzat mikodésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartoz6 ligyek dontésre vald
elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, tovabba az dnkormanyzatok

egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténé egylttmiikodésének dsszehangolasaban
valo kozremiikodés.”

4.§
(1) AR.7.§ 2. pont 2.1. alpontja helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

,2.1. Kdznevelési és Kozmiivel6dési Csoport”
(2) AR.7.§ 2. pontja az alabbi uj 2.3. alponttal egésziil ki:
,2.3. Teleplilésképi és Epitésiigyi Szolgaltatasi Csoport”
(3) AR. 7.8 9. pontja az alabbi uj 9.3. és 9.4. alponttal egészil ki:
,9.3. Anyakonyvi-Népességi Csoport
9.4. Ugyfélszolgalati Csoport.”
5.8
(1) AR. 8.§ 2. pont 2.1. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés I1ép:

»2.1. Koznevelési és KozmUvelodési Csoport
Onkormanyzati kdznevelési, kozmiivelédési, kulturalis és sportlgyi feladatok ellatasa.”

(2) AR. 8. § 2. pontja az alabbi uj 2.3. alponttal egészul ki:
,2.3. Telepiilésképi és Epitésiigyi Szolgaltatasi Csoport
Egyes, a telepllésrendezesi feladatok megvaldsitasat szolgald sajatos jogintézményekkel
kapcsolatos és az Epitésiigyi Szolgaltatasi Pont épitésligyi szolgaltatasi feladatainak ellatasa.”
(3) AR.8.§9. pont 9.1. alpontja helyébe a kdvetkezé rendelkezés Iép:
,9.1. Birtokvédelmi, ipari, kereskedelmi, hagyatéki, ebnyilvantartasi feladatok ellatasa.”
(4) AR. 8. §9. pontja az alabbi Uj 9.3. és 9.4. alponttal egészul ki:
,9.3. Anyakonyvi-Népességi Csoport
Népesség- es lakcimnyilvantartasi, anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatasa, a valasztasokkal

kapcsolatos egyes adategyeztetési, adatfeldolgozasi feladatok ellatasa.

9.4. Ugyfélszolgalati Csoport.



A Polgarmesteri Hivatalba érkez0 Ugyfelek altalanos téjékoztatdsa az intézhetd tgyekrél, az
ugyintézés menetérdl, az Ugyintézéshez szlkséges iratokrol, eljarasi dijakrdl, illetékekrdl,
kozérdekl informaciokrdl, az Ugyfelek szervezeti egységekhez iranyitasa, beadvanyainak
atvétele, a valasztasokkal kapcsolatos egyes adategyeztetési, adatfeldolgozési feladatok
végrehajtasa.”

6.§

AR. 11. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

,(4) Az Altalanos Igazgatasi Iroda Ugyfélszolgélati Csoportjanak tigyfélfogadasi idétartama heti
40 6ra.”

7.§
AR.12. § (2) bekezdés d) pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

[A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikbdési Szabalyzatanak mellékletei]:
,d) a Hivatalban adomanyozhatd kozigazgatasi tanacsaddi, kozigazgatasi fétanacsadoi cimek
szamanak meghatérozasa;”

8.§

AR.
a) 1. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklete lep;
b) 2. melléklete helyébe e rendelet 2. melléklete Iép;
c) 3. melléklete helyébe e rendelet 3. melléklete 1ép;
d) 4. melléklete helyébe e rendelet 4. melléklete Iép;
e) 5. melléklete helyébe e rendelet 5. melléklete Iép.

9.§

Hatalyat veszti a R.
a) 5. § (6)-(9) bekezdése;
b) 7.§ 6., 11. és 12. pontja;
c) 8. § 5. pont 5.2. alpontjaban a ,tovabba a jegyz0 hataskorébe utalt gyamigyi” szovegrész;
d)8 §6 11. és 12. pontja;
e) 10. § (3) bekezdése;
f)12.§ (1), (3) és (5) bekezdése.

10. §
Ez a rendelet 2013. januar 1. napjan Iép hatalyba.

Budadrs, 2012. december 12.

Wittinghoff Tamas Dr. Bocsi Istvan
polgarmester jegyzé
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2. melléklet az 56/2003.
(X1l 22.) OKT rendelet
mddositasarol szl6
52/2012. (XI.17.)
rendelethez

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz616 2007. évi CLII. torvény

3. § (1) - (2) bekezdéseiben foglaltak alapjan

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok

a Budaorsi Polgarmesteri Hivatalban

Jegyzé

Aljegyz6
Addiroda
irodavezet6
csoportvezetd
adbugyi tgyintézd
adoébehajtd
revizor
Altalanos Igazgatasi Iroda
irodavezet
csoportvezetd
iparkereskedelmi igyintézd
hagyatéki tgyintéz0
szabalyszegési Ugyintéz0
Belsé Ellenérzési Iroda
irodavezet6
belsd ellendr
Humanpolitikai Iroda
irodavezet6
Jegyzéi Iroda
irodavezet6
csoportvezetd
térvényességi ellenér
Kabinet Iroda
irodavezetd
csoportvezetd
jogi szakértd
kézigazgatasi és jogi szakérté
kozigazgatasi és szervezési szakértd
gyermek- és ifjusagvédelmi szakérté




varosképi igyintézé
Miiszaki Ugyosztaly
lgyosztalyvezetd
Féépitészi Iroda
Irodavezet6
Varosépitési Iroda
irodavezet6
csoportvezetd
beruhazé mérnok
épitész beruhaz6 mérndk
kertészeti ligyintézd
kozbeszerzési ligyintézd
magaseépitési tgyintézé
tgyi Ggyintézd
varosépitési Ugyintéz6
zoldfeliileti beruhdzo mérndk
Pénzugyi Iroda

irodavezetd
csoportvezetd

Szamitastechnikai és Informatikai Iroda
irodavezetd

Szocialis és Egészségiigyi Iroda
irodavezetd
csoportvezetd
szocialis Ugyintéz0



3. melléklet az 56/2003.
(X1l 22.) OKT rendelet
mddositasarol szl6
52/2012. (XI.17.)
rendelethez

A kozszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény 142. §-a és a kozszolgalati
tisztvisel6k részére adhato juttatasokrol és egyes illetménypotiékokrél szolo 249/2012. (VIII. 31.)
Kormanyrendelet alapjan képzettségi potiékra jogositdé munkakorok a Budaorsi Polgarmesteri
Hivatalban

SZERVEZETI EGYSEG MUNKAKOR KEPZETTSEG
Adéiroda Adoiigyi Ugyintéz6 Mérlegképes konyveld
Pénziigyi Iroda Pénziigyi ligyintéz6 Mérlegképes konyveld

Pénziigyi ad6 és pénziigyi
ellenérzési szakértd




4. melléklet az 56/2003.
(XIl. 22.) OKT rendelet
médositasardl sz616
52/2012. (XI.17.)
rendelethez

A kozszolgalati tisztviselokrél szol6 2011. évi CXCIX. torvény 126. §-a alapjan a Budaorsi
Polgarmesteri Hivatalban adomanyozhat6 kozigazgatasi tanacsadoi, kozigazgatasi fétanacsadoi
cimek szamanak meghatarozasa

A kézigazgatasi tanacsaddi, illetve kozigazgatasi fétanacsadoi cimek szama egyuttesen: 9 f6.



5. melléklet az 56/2003.
(XIl. 22.) OKT rendelet
médositasarol sz616
52/2012. (XI1.17.)
rendelethez

ALAPITO OKIRAT

Budaérs Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az allamhaztartasrél szolo 2011.
évi CXCV. torvény 8-11. §-aban, az allamhaztartdas muikodési rendjérdl szolo
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 3-14. §-aban foglaltak alapjan Budaérs Varos
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Budadrsi Polgarmesteri Hivatal alapitd okiratat

az alabbiak szerint allapitja meg:

1. A koltségvetési szerv neve:
2. Székhelye:

3. A létrehozasarol rendelkez6
hatarozat szama:

4. Az alapité okirat kelte:
5. Az alapit6 szerv neve:

6. llletékességi terilete:
7. Alapitéi jogokkal felruhazott
iranyitd szerv neve, székhelye:

8. A koltségvetési szerv jogallasa:

9. Jogszabalyban meghatarozott
kozfeladat:

10. Gazdalkodasi jogkor:
11. Alaptevékenysége:

Allamhaztartasi szakagazati besorolasa

Budaodrsi Polgarmesteri Hivatal
2040 Budadrs, Szabadsag ut 134.

312/2007. (X11.05.) OKT sz. hatarozat,
52/2008. (Il. 15.) OKT sz. hatéarozat,
285/2011. (VII. 05.) OKT sz. hatarozat

2007. december 5.

Budadrs Varos Onkormanyzat Képvisels-
testulete

Budaodrs Varos kbzigazgatasi terulete
Budadrs Varos Onkormanyzat Képviseld-
testulete,

2040 Budadrs, Szabadsag ut 134.

Onélld  jogi személyként mikddd helyi
onkormanyzati koltségvetési szerv
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szo6lé
2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1)
bekezdése szerint az onkormanyzat
muikodésével, valamint a polgarmester vagy
a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo
ugyek dontésre vald elGkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
Onélléan mikodé es gazdalkodo
koltségvetési szerv

841105 Helyi onkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysege

Allamhaztartasi szakfeladatrend szerinti besorolasa:

552001 Uduléi szallashely-szolgaltatas

680002 Nem lakdingatlan bérbeadasa, iizemeltetése

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszaggydlési képviselGvalasztasokhoz kapcsolodo tevekenységek



841115 Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

841116 Orszégos és helyi nemzetiségi dnkorméanyzati valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

841117 Eurdpai parlamenti képviselévalasztashoz kapcsolddd tevékenységek
841118 Orszagos es helyi népszavazashoz kapcsolodo tevekenységek

841126 Onkorméanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajto igazgatasi tevékenysége
841133 Ad0, illeték kiszabasa, beszedése, addellendrzés

841154 Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
841231 Egészséqligy helyi igazgatasa és szabalyozasa

841232 Oktatas helyi igazgatasa és szabalyozasa

841233 Kultura helyi igazgatasa és szabalyozasa

841234 Sport, rekreacio helyi igazgatasa és szabalyozasa

841235 Kornyezetvédelem és természetveédelem helyi igazgatésa és szabalyozasa
841236 Vizlgy helyi igazgatasa és szabalyozasa

841237 Lakaspolitika helyi igazgatasa és szabalyozasa

841238 Szocialis szolgéltatasok helyi igazgatasa és szabalyozasa

841239 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenlséggel, érdekképviselettel,
egyhazakkal dsszefuiggb feladatok helyi igazgatésa és szabalyozasa

841371 Ipar helyi igazgatésa és szabalyozasa

841372 Mezbgazdasag helyi igazgatasa és szabalyozasa

841373 Foldugy helyi igazgatasa és szabalyozasa

841374 Energia és asvanyi eréforrasok helyi igazgatasa és szabalyozasa
841375 Epitésiigy helyi igazgatasa és szabalyozasa

841376 Kdzlekedés helyi igazgatasa és szabalyozasa

841377 Hirkozlés helyi igazgatasa és szabalyozasa

841378 Turizmus helyi igazgatasa és szabalyozasa

841379 Kis- és nagykereskedelem helyi igazgatasa és szabalyozésa

841383 Tertletfejlesztési és terlletrendezési helyi feladatok

841403 Varos-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok

842421 Kozterllet rendjének fenntartasa

882111 Aktiv koruak ellatasa

882113 Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882202 Kdzgydgyellatas

889943 Munkaltato altal nyuijtott lakastamogatasok

890441 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

kisebbségekkel,

890442 Foglalkoztatast helyettesité tamogatasra jogosultak hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatasa

890443 Egyéb kozfoglalkoztatas

A Képvisel6-testllet, annak bizottsagai és tisztségvisel6i dontés-elokészitd munkajanak segitése, a

dontések szakmai elékészitése, végrehajtasanak szervezése és ellendrzése.

A Kamaraerdei Részonkormanyzat és a Frankhegyi Részdnkormanyzat dontés-elékészitd munkéajanak
segitése, a dontések szakmai elbkészitése, vegrehajtasanak szervezése és ellendrzése.

12. Vallalkozasi tevékenysége:
13. Feladatainak forrasa:

14. Feladatmutatoé:

15. Koltségvetési szamla szama:
16. Adészama:

17. Addalanyisaga:

Nincs

A mindenkori
meghatarozott
Nincs
11742173-15730105-00000000
15390053-2-13
Alaptevékenysége
adémentes

éves koltségvetés altal

tekintetében targyi
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18. Vezet6jének kinevezési rendje: A polgarmester palyazat alapjan hatarozatlan
idore jegyz6t nevez ki

19. Foglalkoztatottjaira vonatkozé A kdzszolgalati tisztvisel6krdl szl 2011. évi

foglalkoztatasi jogviszonyok CXCIX. torvény hatalya ala tartozé koztisztvi-

megjelolése: sel6, a Munka Torvénykonyvérdl szold 2012.
évi |. torvény hatalya ala tartozé munkavalla-
|6, valamint a palyakezd6 fiatalok, az 6tven
ev feletti munkanélkuliek, valamint a gyermek
gondozasat, illetve a csaladtag apolasat ko-
vetéen munkat keres6k foglalkoztatasanak
elésegitésérél, tovabba az 6sztdndijas foglal-
koztatasrol szold 2004. évi CXXIII. térvény
hatalya ala tartoz6 6sztondijas foglalkoztatott

Zaradék

A Polgarmesteri Hivatal alapité okiratanak egységes szerkezetbe foglalt médositasat
Budadrs Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilete a 539/2012. (XI1.12.) OKT sz.
hatarozataval fogadta el.

Az alapitd okirat modositasa az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény
105. § (5) bekezdése alapjan 2013. januar 1. napjan valik hatalyossa.

Budaors, 2012. december ,,...”

Wittinghoff Tamas dr. Bocsi Istvan
polgarmester jegyzd
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Az 52/2012. (XI1.17.) dnkormanyzati rendelet 2012. december 17-én a Polgarmesteri

Hivatal (Budadrs, Szabadsag ut 134. sz.) hirdet6tablajan vald kifuggesztéssel
kihirdetésre kerult.

Erd6és Karolyné
Irodavezet6
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